
Numer zapytania Z5/3716/1/aktualizacja1

Tytuł zapytania Świadczenia usług przygotowania próbek reklamowych papieru na potrzeby
grupy Mondi.

Kupiec prowadzący: Łukowska, Weronika
Osoba kontaktowa w sprawach
merytorycznych: Łukowska, Weronika

Data złożenia: 2026-01-02 15:29:13
Waluta: PLN

TERMINY W ZAPYTANIU

Data i godzina rozpoczęcia
przyjmowania ofert: 2026-01-02 17:00:00

Data i godzina zakończenia
przyjmowania ofert: 2026-01-14 20:00:00

Termin zadawania pytań (do
kiedy?): 2026-01-13 16:00:00

Załączniki tak

Treść zapytania
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Dzień dobry,
Zapraszamy Państwa do przedstawienia oferty dotyczącej świadczenia usług przygotowywanie
próbek reklamowych papieru na potrzeby klientów grupy Mondi.
W zapytaniu na platformie Logintrade zostały umieszczone jako załączniki:

1. Zasady dla dostawców Usług
2. Polityka Uczciwego działania w biznesie
3. Kodeks Postępowania dla Dostawców Usług Mondi

Wzięcie udziału w zapytaniu jest jednoznaczne z akceptacją załączonych Warunków.
 

Szczegółowy zakres prac:
1. Odbiór próbek przygotowanych przez obsługę krajarek maszyn papierniczych. W

wyjątkowych sytuacjach odbiór próbek z magazynu wyrobów gotowych z rolek;
2. Cięcie próbek na różne formaty, przede wszystkim format A4;
3. Przygotowanie zleceń wysyłanych drogą mailową (naklejanie etykietek marketingowych i

umieszczanie próbek w teczkach/paczkach);
4. Obsługa komputera oraz drukarki;
5. Dbanie o czystość na stanowisku pracy;
6. Dbanie i regularne uzupełnianie braków próbek poprzez kontakt mailowy z obsługą

maszyn papierniczych;
7. Wykonywanie niestandardowych zleceń (większe formaty lub też większe ilości próbek) -

kilka razy w roku;
8. Regularny kontakt z działem Serwisu Technicznego i obsługą maszyn papierniczych
9. Zgłaszanie braków materiałów eksploatacyjnych (tusze, naklejki, papier, teczki, torby

papierowe) z odpowiednim wyprzedzeniem;
10. Gotowe zlecenia należy pozostawić w portierni numer 2 lub w recepcji biurowca;
11. Zakres prac obejmuje 4 godziny od poniedziałku do piątku, w godzinach od 6:00 do

16:00 (szczegółowe godziny pracy do ustalenia);
12. Standardowe zlecenia powinny być wykonane do 2 dni roboczych. W przypadku

większych zleceń czas realizacji będzie ustalany indywidualnie;
13. Pracownik wykonujący powyższe czynności powinien posiadać odpowiednie uprawnienia

do obsługi i użytkowania wózka widłowego, posiadanie uprawnień obsługi wózka
platformowego będzie dodatkowym atutem;

14. Wózek widłowy zapewnia Zleceniodawca – MONDI;
15. Zleceniobiorca zapewnia wózek typu melex lub auto do przetransportowania próbek;
16. Praca wykonywana jest na poziomie 0,0m w rejonie składowiska braku oraz w

pomieszczeniu Reklamowni na wydziale Maszyny Papierniczej nr 3.
17. Zleceniodawca zapewnia szkolenie BHP z obsługi krajarki do wycinania prób, szkolenie

BHP dla osób przebywających na wydziale MP3, zapoznanie się z oceną ryzyka podczas
wykonywania tej czynności, zapoznanie się z instrukcją BHP przy użytkowaniu wózków
jezdnych.

LISTA ZAŁĄCZNIKÓW

Lp. Dokumenty
1. Mondi Code of Conduct for Suppliers_2025-01_PL (ID 4030).pdf
2. Business Integrity Policy September 2025 Version 9 - CURRENT_polish.pdf
3. Zasady dla dostawców usług_Mondi Świecie Sp_ z o_o_ 12_2025.pdf
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PRODUKTY

Lp. Produkt Indeks/Nr
produktu Ilość Jednostka

miary
Kategoria
zakupowa

1. Roboczogodzina usługi 1 szt. Inne

KRYTERIA OCENY OFERTY

Lp. Kryterium Waga Czy kryterium
zmienne

Sposób
naliczania
punktów

Składowa oceny

1. Cena 1 Tak Zniżkowy Tak

KRYTERIA FORMALNE (WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU):

Lp. Kryterium
1. Miejsce dostawy: siedziba
2. Koszt transportu: po stronie dostawcy
3. Termin płatności: 60 dni

DODATKOWE PYTANIA DO OFERTY

Lp. Pytanie
Brak pozycji

SKŁADANIE OFERT

Zezwól na składanie ofert częściowych nie
Zezwól na składanie ofert na zamienniki nie
Zezwól na dodatkowe uwagi do produktów tak
Zezwól na korygowanie ofert do momentu zakończenia przyjmowania ofert tak
Zezwól na składanie ofert w przypadku braku spełniania kryteriów formalnych nie
Zezwól na składanie ofert w innych walutach nie
Zezwól na składanie ofert na inne ilości nie
Zezwól na składanie ofert wariantowych nie
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